外 调 函 存 根
字第　　号

姓名：　　　　　　部门（系、班级）：　　　　　　　　　　　
外调函发往单位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

被调查人：　　　　　　　　

被调查事项：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
年  月  日
------------------------------------------------------------------------------------------
函调证明材料信

字第　　号

                        ：

请为我处　　　　　写一证明材料（详见调查提纲），写好后请盖章，连同原件一并转回。

单位名称：（盖章）

年  月  日

------------------------------------------------------------------------------------------
函 调 回 信
字第　　号

                        ：

你处所要之证明材料已写好，共　　页，现连同调查提纲转去，请查收。

附注：
单位名称：（盖章）

年  月  日
调 查 提 纲

                        ：

贵单位　　　　　同志系我校　　　　　同志（同学）的　　　　　，为了做好入党前的政审工作，请将他（她）的情况按下列提纲写一详细证明材料尽快寄回我单位。

一、该同志家庭成员的职业、政治面貌等情况。

二、该同志主要社会关系的职业、政治面貌等情况。

三、该同志在历次政治运动中表现情况。

四、该同志现实表现。

回邮地址：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

回邮编码：　　　　　　　　
年   月   日

